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PAȘII DE URMAT PENTRU DEPUNEREA RAPORTULUI DE ACTIVITATE PERSOANE FIZICE
ÎN PLATFORMA RAPORT.CECCAR.RO


Raportul de activitate pentru anul anterior, denumit în continuare raport şi Declaraţia privind forma de desfăşurare a profesiei în anul curent, denumită în continuare declaraţie se completează și se depun de către persoanele fizice membre CECCAR pentru anul anterior, experţi contabili şi contabili autorizaţi, membri activi şi inactivi cărora le revin, potrivit reglementărilor în vigoare, obligaţiile declarative privind activitatea desfăşurată şi de plată a cotizaţiilor fixe şi variabile.

Primul pas este să vă conectați cu datele unice de logare primite de la CECCAR Filiala București, pe platforma raport.ceccar.ro care sunt sub forma (user și parolă):
EC.000     - Membri care dețin calitatea de Expert Contabil *
CA.000    - Membri care dețin calitate de Contabil Autorizat *
*exemplu
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După ce autentificare a fost efectuată cu succes o să ajungeți în pagina principală  în care se veți găsi cei 4 pași pentru transmiterea Raportului de activitate:
[image: ]
O să selectați pasul 1 pentru a începe descărcarea raportului în calculatorul personal, nu se va completa pe browser (Google Chrome, Internet Explorer, etc.) 
[image: ]

Dacă nu se va descărca automat, veți selecta butonul      [image: ]




[bookmark: _GoBack]După descărcarea fișierului PDF, o să începeți procesul de completare a acestuia. 
Raportul se completează, se semnează şi se depune de către persoanele fizice, membri activi şi inactivi ai CECCAR şi care se regăsesc într-una dintre următoarele situaţii:     
	Nr. crt.  
	Cod  
	Tip membru  

	A. Membri activi  

	1  
	EC  
	Experţi contabili care exercită profesia individual - cu viză  
  

	2  
	ECDA  
	Experţi contabili asociaţi/acţionari/administratori care exercită profesia exclusiv prin societăţi membre CECCAR - cu viză  

	3  
	ECDL  
	Experţi contabili care exercită profesia atât individual cât şi prin societăţi membre CECCAR - cu viză  

	4  
	ECSE  
	Experţi contabili angajaţi exclusiv, cu normă întreagă, la societăţi membre CECCAR - fără viză  

	5  
	ECNA  
	Experţi contabili angajaţi la societăţi/instituţii care nu sunt membre CECCAR sau cu timp parţial la societăţi membre CECCAR  
- fără viză  

	6  
	ECO  
	Membri de onoare  

	7  
	CASM  
	Contabili autorizaţi care exercită profesia individual - cu viză  

	8  
	CASMDA  
	Contabili autorizaţi asociaţi/acţionari/administratori care exercită profesia exclusiv prin SC membre CECCAR - cu viză  

	9  
	CASMSC  
	Contabili autorizaţi angajaţi exclusiv, cu normă întreagă, la societăţi membre CECCAR - fără viză  

	10  
	CASMA  
	Contabili autorizaţi angajaţi la societăţi/instituţii care nu sunt membre 
CECCAR sau cu timp parţial la societăţi membre CECCAR  
- fără viză  

	B. Membri inactivi  

	11  
	MIE  
	Experţi Contabili - membri inactivi  

	12  
	MIC  
	Contabili autorizaţi - membri inactivi  


  
În orice altă situație experţii contabili vor fi încadrați la tipul de membru EC, iar contabilii autorizați la tipul de membru CASM 


După finalizarea completării fișierului o să atașați:
· Declarație pe proprie răspundere (cazier judiciar)  - click pe declarație pentru descărcare
· Declarație deținere capacitate de exercițiu deplină / adeverința medicală (se depune la 4 ani) - click pe declarație pentru descărcare
· Opțional alte documente pe care le considerați utile pentru validarea raportului spre exemplu : adeverințe cursuri, adeverință angajator, acte concediu creștere copil, acte detașare în afara României, acte inactivi (funcționari publici), etc.
Atașarea se va efectua accesând butonul: 
[image: ]
După atașarea fișierelor, o să aveți un mesaj de confirmare:
[image: ]



Pentru a vizualiza documentele încărcate o să accesați butonul:
[image: ]

Dacă documentele atașate sunt corecte puteți valida fișierul utilizând butonul:
[image: ]




Dacă validarea a fost efectuată cu succes, o să fiți notificați printr-un mesaj:
[image: ]
De asemenea în câmpul Fișier validat o să apară bifa de validare:
[image: ]
După ce ați încheiat pașii în vederea completării și validării raportul, acesta poate fi semnat electronic și o să începeți procesul de încărcare în platforma. În prima pagina există un buton pe care îl accesați pentru deschiderea paginii de încărcare:
[image: ]

Se va deschide pagina în care o să adăugați documentele/fișierele:
În primul câmp o să încărcați fișierul pdf (Raportul de activitate), dacă a fost semnat electonic se va bifa că a fost semnat electronic.
[image: ]




 

Dacă nu dețineți semnătură electronică o să bifați că NU și se va deschide câmpul unde o să încărcați raportul semnat olograf (de mână)
[image: ]


În câmpul de mai jos o să încărcați copia CI / BI în format PDF:
[image: ]
În câmpul de mai jos o să încărcați Registrul de încasări și plați, iar membrii care nu iși desfășoară activitatea individual și cei angajați, etc., vor completa o declarație pe proprie răspundere că nu au venituri:[image: ]


În câmpul de mai jos o să încărcati declarația privind asigurarea profesională / asigurarea pentru risc profesional.

Pentru descărcarea declarației trebuie să dati click (conform imaginii), să o completați, să scanați și încărcați declarația în casuța corespondentă:
[image: ]  


În câmpul de mai jos o să încărcați fotografia doar dacă doriți să fie actualizată, această cerință nu are caracter obligatoriu:
[image: ]
După incărcarea documentelor o să bifați că ați luat la cunoștință de politica GDPR pe care trebuie să o consultați apăsând:
[image: ]



După finalizarea tuturor pașilor din pagina de încărcare a documentelor, o să accesați butonul Pasul următor.
[image: ]

După ce accesați butonul Pasul Urmator, o să fiți întrebați dacă doriți să trimiteți Raportul de activitate, dacă considerați că informațiile au fost corecte o sa bifați DA.
O să fiți redirecționați în pagina principală, o să fie semnul ‘’ văzut’’ în pașii 1 și 2, o să selectați pasul 3 pentru încărcarea copiei OP-ului/chitanței sau pentru a plăti online cu cardul cotizația.
[image: ]
Se va deschide pagina unde o să încărcați copia OP-ului sau se poate plăti cotizația online cu cardul :[image: ]









O să bifați după caz că doriți să încărcați copie OP/chitanță, o să completați numarul OP-ului/chitanței, data și o să încărcați copia OP-ului/chitanței în casuța corespondentă.
Bifați cine a plătit și că ați citit mesajul de mai sus apoi o să trimiteți Raportul spre validare.
[image: ]





Dacă doriți să achitați cotizația online cu cardul, o să bifați și o să trimiteți raportul spre validare:
[image: ]
Se va deschide o pagină prin care se procesează plățile cu cardul (Netopia mobil pay) în care o să completați numărul cardulului, numele deținatorului de card, data expirării cardului și codul CVC (format din 3 cifre aflat pe spatele cardului), suma de plată se va prelua din Raport și veți apăsa butonul Plătesc în siguranță.
[image: ]
Dacă toți pașii au fost terminați cu succes, o să aveți mesajul de mai jos:
[image: ]
Pentru a descărca recipisa/confirmarea de trimitere a raportului spre validare: 
[image: ]





Recipisa vă rugăm să o printați/salvați în calculator:
[image: ]

[bookmark: _Hlk529717]Dacă ați reușit să finalizați toți pașii prezentați mai sus, vă puteți loga cu datele unice pe platforma raport.ceccar.ro, pentru vizualizarea statusului depunerii.

Vă mulțumim pentru atenție!
CECCAR Filiala București
image4.PNG




image5.PNG
Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala

Ataseaza fisiere

Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT





image6.PNG
Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala

Warning: Javascript Window - Attachment Successful

NO Atasarea a avut succces.
C Deschideti panoul cu Atasamente pentru a accesa fisierele atasate.
oK
Cotizatie fixa
Cotizatie variabila
Valoare Totala
Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT





image7.PNG
[ Raport-PF-2-2019.pdf (SECURED) - Adobe Acrobat Reader DC - X
Fie Edit View Window Help

Home Tools Raport-PF-V2-201... Raport-PF-V2-201.. X ® ; Sign In
B ®& =3 Q ®© s/ A MOO wm- B T B2

Attachments b NOTA DE PLATA (PROFORMA) COTIZATIE A
8 PROFESIONALA [ BportPoF A
5] (valabil pana la 28 februarie) e Q

‘Convert PDF Files to Word
@ Cotizatie ﬁxﬁ or Excel Online
S - e
Cotizatie variabila

Raport-PF-v2-2019.pdf X

|Valoare Totala

Comvert to

Microsoft Word (*docx) v

Document Language:
English (US) Change

NOTA DE PLATA (PROFORMA)
COTIZATIE PROFESIONALA

(valabil dupa 28 februarie)
4 . . x
Cotizatie fixa ) CreatePDF v
(Cotizatie variabila 52 EditpOF
|Valoare Totala B comment
= - o ” 3 Combine Files
Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza
£[] Organize Pages
FISIER VALIDAT
A Redact
In cazul in care s-au facut plati partiale in avans, se va achita diferenta. © Protea

Prin completarea si transmiterea acestor documente catre CECCAR, imi exprim acordul, expres si B optimi
¢ e B optimize PDF
neechivoc, privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Convert and edit PDFs
‘with Acrobat Pro DC

6




image8.PNG
Cotizatie fixa

Cotizatie variabila

Valoare Totala v

Ataseaza fisiere Valideaza si semneaza





image9.PNG
valoare i1otala €1 /U000

Warning: JavaScript Window - Validare Formular Raportare.

NOTA D!
COTIZA’ S R S DS S T
oK
Cotizatie fixa ouy
Cotizatie variabila 0
[Valoare Totala lei 800,00
Ataseaza fi Valideaza si semneaza

FISIER VALIDAT





image10.PNG
Cotizatie fixa 800
Cotizatie variabila 0
[Valoare Totala lei 800,00

Ataseaza fisiere

Devalideaza

FISIER VALIDAT





image11.PNG
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

L 4 2 X %

Descarca documentul PDF (v. 1.2019) pe Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: acest pas nu este activ, Valdiarea raportului: acest pas nu este

care trebuie sa-| completezi descarcat Iz pasul anterior) incarcati raportul la pasul 2! activ, incarcati raportul la pasul 2

Esti la pasul 2: :

Descarca documentul PDF, completeaza RAPORTUL si incarca-l apasand|AICI (l.\





image12.PNG
Incarca raportul in format PDF:

Se va incarca fisierul PDF VALIDAT, descarcat de pe site sau descarcat la pasul 1 din platformat
NU se incarca raportul scanat!

Incarcati raportul *

Rapor

® pa

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Mrimea maxima de incarcare: SME

I selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica? *

Nu




image13.PNG
Raportul selectat pentru incarcare este semnat cu semnatura electronica? *

Raportul incarcat nu are semmnatura digitala, incarcati si o copie scanata semnata olograf *

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Mrimea maxima de incarcare: SME




image14.PNG
Incarca documente de identificare

Incarcati copie C1 / Bl in format PDF *

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Mérimea maxima de incarcare: SMB




image15.PNG
Incarcati un extras din registrul de incasari si plati in format PDF

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Mérimea maxima de incarcare: SMB




image16.PNG
Descarcati deJaici declaratia privind asigurarea profesionala i incarcati varianta scanata, semnata olograf, in format PDF *

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incdrcare
Mrimea maxima de incarcare: SME




image17.PNG
Daca doriti reactualizarea fotografiei incarcati o fotografie tip Cl in format 3x4 la rezolutia de 450x600 pixeli, de tip JPG sau PNG

M

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru i
Mrimea maxima de incarcare: SME

cdrcare





image18.PNG
At luat la cunostinta si acceptati politica GDPR, dlsponihll{ aiciz *
O pa





image19.PNG
At luat la cunostinta si acceptati politica GDPR, disponibila aici? *
@ pa

Pasul urmator





image20.PNG
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

v v € X

Ai descarcat raportul, Al incarcat raportul, Plata cotizatie: plateste online aici sau Valdiarea raportului: acest pas nu este
continua la urmatorul pas APASA AICI pentru a-l reincarca! incarca dovada platii activ, finalizati pasul 3t
Esti la pasul 3:

Raportul a fost incarcat.
Mergi la urmatorul pas si plateste online cotizatia sau incarca dovada platii. (-\




image21.PNG
Plata online a cotizatiei sau incarcarea dovezii:

Dovada platii cotizatiei =

Doresc sa incarc o copie dupa ordinul de plata/chitanta

Doresc 33 plstesc ONLINE cu cardul (confirmares imediata prin mobilPsy.rc)

Numar OP * Data 0P+

ATENTIE
In cazul in care at efectuat plati in avans se va achita doar diferenta pe fiecare tip de cotizatie!

Total de plata Cotizatie foa * Cotizatie variabila *

700 700 o

Tncarcare OP: Se pot incarca doar fisier in formatul PDFI *

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Mirimea maxim e incircare: SMB

Cine a platit ordinul de plata? *

£, wilizatorul curent O O persoana in numele utilizatoralui O O firma in numele udlizatorului

ATENTIE
Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca dorit sa incarcati un alt raport, apasati butonul “Intoarce-te
Ia prima pagina’. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti trimite spre validare apasand butonul Trimite raportul spre VALIDARE

Am citit mesajul de mai sus *
© oa

Intoarce-te a prima pagina | | Trimite raportul spre VALIDARE

~o




image22.PNG
Plata online a cotizatiei sau incarcarea dovezii:

ity

Tncarcare OP: Se pot incarca doar fisier in formatul PDFI *

&

Trageti aici un fisier sau faceti clic pentru incarcare
Mirimea maxim e incircare: SMB

Cine a platit ordinul de plata? *

® €U, utilizatorul curent O O persoana in numele utilizatorului © O firma in numele utiizatorlui

ATENTIE
Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca dorit sa incarcati un alt raport, apasati butonul “Intoarce-te
Ia prima pagina’. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti trimite spre validare apasand butonul Trimite raportul spre VALIDARE

Am citit mesajul de mai sus *
© oa

Intoarce-te a prima pagina | | Trimite raportul spre VALIDARE

~o




image23.PNG
Plata online a cotizatiei sau incarcarea dovezii:

Dovada platii cotizatiei *

© Doresc sa incarc o copie dupa ordinul de plata

¢ ONLINE cu cardul (confirmarea imediata prin mobilPay.ro)

Plata cu cardul prin mobilPay.ro

Daca ati platit anterior alte sume catre CECCAR, puteti modifica in campurile de mai jos cotizatia fixa si variabila, astfel incat sa platiti diferenta (total de plata - ce ati platit anterior).
Daca nu aveti plati anterioare, va rugam sa platiti SUMA integrala.
Plata integrala a cotizatiilor este necesara pentru a primit vizal

Total de plata Cotizatie fixa * Cotizatie variabila *
700 700 o
ATENTIE:

Trimiterea raportului spre validare va bloca posibilitatea incarcarii unui alt document PDF! Daca doriti sa incarcati un alt raport, apasati butonul “Intoarce-te
la prima pagina”. Daca sunteti sigur ca raportul incarcat este cel corect, il puteti trimite spre validare apasand butonul "Trimite raportul spre VALIDARE"

Am citit mesajul de mai sus *
@ pa

Intoarce-te la prima pagina | | Trimite raportul spre VALIDARE

~,




image24.PNG
NETOPIf
mobilPay

CECCAR RESTI v Plateste in 3 secunde

can & Pay cu aplicatia mobilPay”

Numr Card Nume detinator card <: sifaciplatainstant %"t
o v 2019 v cwz/cve <:|

ﬁ 7Q4.00 hei Platesc in siguranta
i troducere datlr decard aasare o Platest sunes

pss  Verifiedsy  MasterCard. K et e T
wmm VISA'  SecureCode. o oo,





image25.PNG
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

v v v ®

Ai descarcat raportul, Aiincarcat raportul, Ai platit sau incarcat dovada platii, Raportul 2 fost trimis si urmeaza sa fie
continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas validat de catre echipa CECCAR
Esti la pasul 3:

Raportul a fost trimis. Apasa aici pentru a descarca confirmarea. Te vom anunta pe
mail si vom afisa in aceasta pagina dupa ce un angajat CECCAR il va verifica. (-\




image26.PNG
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

v v v ®

Al descarcat raportul, Alincarcat raportul, A platit sau incarcat dovada platii Raportul a fost trimis si urmeaza sa fie

continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas continua la urmatorul pas validat de catre echipa CECCAR

Esti la pasul 3: @

Raportul a fost trimis. Apasa aici pentru a descarca confirmarea. Te vom anunta pe
mail si vom afisa in aceasta pagina dupa ce un angajat CECCAR il va verifica. (-\





image27.PNG
Confirmarea nr. 0000

Va confirmam ca raportul dumneavoastra a fost incarcat si transmis cu succes catre CECCAR,
fiind depus de citre utilizatorul EC.0000 |3 datade 01/01/2019

Pentru a vedea starea raportului, verificati site-ul https://raport.ceccar.ro/ .





image1.PNG
Depune raportul anual in 4 pasi simpli

Contul unic CECCAR
 Pentru a depune raportul este necesar sa utilizezi contul tau unic
CECCAR

Depunere rapida in 4 pasi
 Descarci documentul, il completezi il semnezi electronic si il trimiti spre
validare!

Verificare si validare online
' Dupa depunere, un membru CECCAR il va verifica si valida, iar noi te vom
anunta in cadrul platformei sau pe email.

(

o] (

‘CORPUL EXPERTILOR CONTABILI
S1 CONTABILILOR AUTORIZAT!

Anexa 3

DIN ROMANIA sl e sbdein oty
Filials  ALBA S —
RAPORT ANUAL DE ACTIVITATE
PERSOANA FIZICA
inanul 2017

Sunsmenb: Ay @ aciv O

TigMibint o e e e i M

1) Nume 5 prenume. ey

P T T S e ——

Camet

5 Aden

Locaiea . . e

" = [ ——





image2.png
PASUL 1 PASUL 2 PASUL 3 PASUL 4

L4 2 X %

Descarca documentul PDF (v. 1 mar) pe Incarca raportul completat (fisierul Plata cotizatiei: acest pas nu este activ, Valdiarea raportului: acest pas nu este

care trebuie sa-| completezi descarcat la pasul anterior) incarcati raportul la pasul 2! activ, incarcati raportul la pasul 2

Esti la pasul 2:
Descarca documentul PDF, completeaza RAPORTUL si incarca-l apasand AlICI. (\




image3.PNG
[E— e o s &

PERSOANA FIZICA





image28.png
CECCAR Filiala Bucuresti
Intrarea Nestorei, nr. 4-6, sector 4
Bucuresti, cod 040295

Telefon: +40 21 320 00 49

Fax: +40 21 320 00 81
ceccarbuc@ceccarbuc.ro
www.ceccarbucuresti.ro

Conta]i pe Noi. Contafi, cu Noi.
Intotdeaunal

_—_——=,




